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1. 0бщие поло}{(ения

1.1. Ёастоящим положением определяется организация и порядок осущеотвления
пропускного режима в кгБоу(железногорская 1пкола ]х]!1> в целях обеспечения
безопасности' предупрея{дения возможнь|х террористических' экощемистских акций и
других противоправнь!х проявлений в отно1пении учащихся (воспитанников),
педагогичеоких, медицинский работников и обслуя<ива}ощего персонала 1пколь].

1.2. Фтветственнь1м за организацито и обеспечение пропускного режима на
территории кгБоу <){елезногорска'{ 1пкола }|р1> назначается приказом директора один
из его заместителей'

1.3. |1ропускной режим в ([БФ} <Белезногорска'{ тшкола.}ч[р1>осуществляется:
. в учебное время _ дежурнь1м администратором и вахтером, уполномоченнь1м на
осуществление пропускного режима;
. в ночное время (о 17 насов 00 минут до 8 часов 00 минут), в вь1ходнь1е и праздничнь|е
дни (круглосутонно) службой обеспечиватощей охрану кгБоу <{елезногорска'! 1пкола
)Ф1> (охранником) согласно (онтрактом ]чгр 0/1! от 01.10'2018 г.

.(иректор частной охранной организации <!БйРонвк)  Рогов }Фрий Анатольевич
}Фридинеский адрес _ 1(раоноярский край, г.1(расноярск, ул.9 йая, дом 24,офио 39
Фактический адрес  1{расноярский край г. ){елезногорск ул.111кольна'{ 52а. т.8(39|9) 74
2400.

2. 0рганизация пропускного рех(има

2.1. |1роход г{ащихоя' сотрудников кгБоу к[елезногорска'т 1школа ]\ъ1) 
'тпосетителей.

2.1,.1. Бход учащихся в ([БФ} <){елезногорск'ш 1пкола ]хгч1> на унебньте занятия
осуществляется самостоятельно или в сопрово}кдении родителей без предъявления
документов и зап|тси в журнале регистрации посетителей с 08 ч.00 мин. до 17 ч. 00 мин., а
во опитаннико в _ в сопровож дении воспитател'{.

2.|.2. Бо внеурочное время (работа кружков, оекций) г{ащиеся (воспитанники)
пропуска[отся в 1пколу по предъявлении документа, установленного администрацией
общеобразовательного учре)|цения (указать наименование документа).

2.|.з. |1едагогические, медицинские работники и обслркиватощий персонал
пропуска}отоя на территорито ([БФ}к[елезногорска'| тпкола ]{р1> по предъявлении
документа установленного админиотрацией образца, без записи в журнале регистрации
пооетителей.

2.|.4. |1осетители пропуска1отся в ([БФ} <[елезногорска'{ 1пкола ]ч[р1> на
основании паспорта или иного документа' удостоверя}ощего личность' с обязательной
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фиксацией данньгх документа в журнале региотрации посетителей (паопортньте даннь!е'
время прибьттия, время у6ьттия, к кому прибьтл, цель посещения).

2.|.5' |1осетитель' пооле залиси его даннь1х в журнале регистрации посетителей,
перемещается по территории ([БФ} <){{елезногорска'{ 1школа ]\!1> в оопровождении
дежурного педагогического работника или педагогического (медицинского) работника, к
которому прибьлл посетитель.

2.|.6. |{ропуск посетителей в здание ([БФ} к){елезногорска'{ 1пкола ]\р1> во время

унебньтх занятий допускается только с разре1пения директораили его заместителя.
2.1'1' [[роход родителей, сопровожда}ощих детей на занятия и забиратощих их с

занятий, осуществляетоя без зат|иси в х{урна'1 учета посетителей и предъявления
документа, удостоверятощего личность, по списку, составленному и подписанному
класснь1м руководителем в сопровождении дежурного педагогического работника, |1ли
класоного руководителя.

2.1.8. |[осле окончания времени' отведенного для входа учащихоя (воопитанников)
на занятия илу:. их вьтхода е занятий дежурньтй педагогический работник .обязан
произвести оомотр помещений кгБоу к){елезногорска'л 1пкола ].[р1> на предмет
вьб1вления посторонних' взрь1воопасньгх и подозрительньгх предметов.

2.|.9' |[роход родителей на класснь]е собрания' класснь1е чась1 осущеотвляетоя по
списку' соотавленному и подпиоанному класснь1м руководителем с предъявлением

родителями дежурному педагогическому работнику документа' удостоверя}ощего
личность' без регистрации данньгх в журнале учета посетителей, в присутствии класоного

руководителя или в сопровождении дежурного педагогического работника.
2.|.10. Ёахо>кдение участников образовательного и лечебного процесса на

территории объекта после окончания унебной смень1 и рабонего дня без
соответств}тощего разре1шения руководотва кгБоу <8елезногорока'{ 1школа ]\ъ1)
запрещается.

2.|.||. [[ри вь|полнении в 1{[БФ} <){елезногорская 1школа }\!1> строительнь|х и
ремонтнь1х работ, догуск рабоних осущеотвляется по описку подрядной организации'
согласованному с руководителем кгБоу к[елезногорска'{ 1пкола }{ь1 ).

2.1.|2. |1роизводство работ ооущеотвляетоя под контролем специш]ьно н€вначенного
приказом р}ководите"тш{ представител'л админисщации ([БФ} <[елезногорска'{ тпкола]ф1>.

2.2' Фсмотр вещей пооетителей:
2.2.\. |[ри на]|ичии у посетителей руиной клади) дех<урньтй педагогический

работник или в€1хтер предлагает добровольно предъявить ему содержимое рутной клади.
2.2.2. в случае отказа вь!зь!вается дежурньтй администратор' посетител}о

предлагается подождать их у входа. |[ри отказе предъявить содержимое рунной клади
дежурному администратору посетитель не допускается в общеобразовательное

учреждение.
2.2.з. в случае, если посетитель' не предъявивтший к осмотру ручнуто кладь,

отказь!ваетоя покинуть общеобразовательное учре)кдение' дех<урньтй педагогический
работник, оценив обстановку' информирует руководителя (заместителя руководителя
учреждения) и действует по его ук€шаниям' при необходимости вьтзь1вает наряд полиции'
применяет средство тревожной сигнализации.

2.2.4' .{анньте о посетителях фиксиру1отоя в журнш1е регистрации посетителей
(|{рило>кение 1).

2.2.5. [урнал регистрации посетителей заводится в начале унебного года (1

сентября) и ведется до нач€}ла нового унебного года (3 1 августа следутощего года).
2.2.6. [урнал долх(ен бьтть протпит, отраниць1 в нем пронумеровань1' на первой

странице журнала делается запись о дате его заведения.
2'2.7. 3амена, изъятие страниц из х(урнала регистрации пооетителей запрещень1.



2.3. [{ропуск автотранспорта:
2.з'1:. |{ропуок автотранспорта на территорито объекта осуществляется после его

осмотра изалутс14 в журнале регистрации автотранспорта лицом ответственнь|м за пропуск
автотранспорта' которьтй назначается приказом руководителя общеобразовательного

учреждения.
2'з.2. [1риказом руководителя кгБоу к){елезногорская 1школа [э1> утверждается

список автотранспорта, иметощего разре1пение на въезд на территорито учреждения.
2.з.з. Фсмотр въезжа}ощего автотранспорта на территорито кгБоу

к[елезногорска'{ 1пкола ].[э1> и груза производится перед воротами (тшлагбаумом).

2.з.4. €тоянка личного транспорта преподавательокого' медицинского и

обслуживатощего персонш|а кгБоу кЁелезногорска'{ 1]1кола ]ф1> на его территории

осуществляется только с разре1пения руководителя учреждения и на специ[1льно

оборудованном (отведенном) месте. |]ооле окончания рабонего дня и в ночное время

стоянка автотранспорта на территории кгБоу <){елезногорская 1пкола ш1)
запрещается.

2.з.5. Б вьгходнь|е, пр'шдничнь1е дни и в ночное время допуск автотранспорта на
территори}о охраняемого объекта ооуществляется с письменного разре1шения директора
кгБоу к{елезногорска'{ 1школа }[р1> или лица его замеща}ощего с обязательньшд

указанием ответотвеннь|х, времени нахо)кдения автотранспорта на территории

учреждения, цели нахо)кдения'
2.з.6. Фбо всех случаях нахо)кдения на территории кгБоу <){елезногорска'{ 1пкола

м1) не установленнь|х транспортнь1х средств' транспортнь1х средств вь1зь!ва}ощих

подозрение' ответственньхй за пропускной режим информирует руководителя ([БФ}
к}{елезногорская 1пкола м1) (лицо его замещахощее) |4 при необходимооти' по

согласовани}о с руководителем кгБоу к}{елезногорска;! тпкола }ф1> (лицом его

замеща}ощим) информирует территориальньтй орган внутренних дел.
2.з.7. .(анньте, о въезжа}ощем на территорито ([БФ} <[елезногорска'{ тпкола }ф1>

автотранспорте, фиксиру}отся в я{урнале регистрации автотранопорта (|1риложение2).

2.3,8. в случае. Бсли с водителем в автомобиле есть пассажир' к нему
предъявля}отся требования, аналогичнь1е требованиям по пропуску в учреждение
посторонних лиц. ,{огускается фиксация даннь|х о пассажире в }курнале регистрации
автотранспорта.

2.з.9. .{ействия лица' отвеча!ощего за пропуск автотранспорта' в случае

возникновения нетштатной оуттуации аналогичнь1 действиям лица' осуществля}ощего

пропускной режим в здание кгБоу <8елезногорская 1пкола м1).

3. 0бязанности сотрудников охрань|

3.1. Фхранник должен знать:

о должностну[о инотрукци}о;
. инструкци}о по осуществлени}о пропускного режима;
о особенности охраняемого объекта и прилега}ощей к ней местности' расположение и

порядок работьт охранной и поя<арной сигнализации' систем экстренного вь|зова

полиции' средств связи, пожароту1шеъ|ия, правила их пользоваъ|ияи обслуживания;
о общие условия и мерь1 по обеспечени}о безопасности объекта' его уязвимь1е места;
. порядок взаимодействия с правоохранительнь1ми органами' условия и правила

применения оружия и спецсредотв, внутренний распорядок ([БФ} <[елезногорска'1

{пкола ]ф1), правила оомотра рунной клади и автотранспорта.

3.2. Аапосту охраньт должнь1 бьтть:

. телефонньтй аппарат, технические средства экстренного вь|зова полиции;

. инструкция о правилах пользования средством трево)кной сигнализации;

. инструкция по ооуществлени}о пропускного режима;



. телефонь1 дежурнь1х служб правоохранительнь!х органов' органов ФсБ, [Ф и {€,
аварийноспаоательньтх служб, администрации 1([БФ} к){елезногорск€ш{ 1школа ]ф1 >;

. системьт управления техническими средотвами контроля за обстановкой.

3.3. €отрудник охраньт обязан:
о перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие
и исправность оборудования (соглаоно описи) и отсутствие поврея{дений на вне1шнем
ограждении, окнах и дверях;
. проверить исправность работь1 технических средств контроля за обстановкой, средств
связи, нш1ичие средств пох(ароту1пения, документации поота' и о вьш{вленнь1х недостатках
и нару1пениях произвести запись в журна'1е приема_сдачи дежуротва;
. доложить о произведенной смене и вь!явленнь1х недоотатках дежурному чоо,
дех(урному администратору, руководителто 1{[БФ} к}{елезногорска'{ 1пкола]ф1>;
. ооуществлять пропускной рея{им в ([БФ} к[елезногорска'! тпкола ]\ъ1) в
ооответствии с настоящим |{олоя<ением;

о обеопечить контроль за складь1ва}ощейся обстановкой на территории кгБоу
<[елезногорока'1 1пкола ]ф1> и прилегатощей местности;
о вь|являть лиц' пь|та}ощихся в нару1пении установленнь|х правил проникнуть на
территори}о охраняемого объекта, совер1пить противоправнь1е действия в отно1пении

учащихся (воспитанников), педагогического) медицинокого и обслуживатощего
пероонала' имущества и оборудования и пресекать их действия в рамках своей
компетенц'ти' а в необходимь|х слг{а'{х с помощьто средств тревожной сигна.}1изации

подать сигнал правоохранительнь|м органам;
. производить обход территории объекта согласно установленному графику обходов, но
не реже чем 3 раза в смену, о чем делать соответству}ощие запиои в журн€1ле проведения
осмотров территории и помещений,илри необходимости осуществлять дополнительньтй
осмотр территории и помещений;
. [1ри обнаружении подозрительньтх лиц' взрь1воопаснь]х или подозрительнь1х предметов
и других возможнь1х предпось1лок к чрезвь|чайньтм ситуациям вь]звать полици}о и
действовать согласно служебной инотрукции;
. в случае прибьттия лиц для проверки несения службьт' охранник, убедивтшись, что они
име}от на это право, допускает их на объект и отвечает на поотавленньте вопрось|.

3.4. Фхранник имеет право:
. требовать от уча||\ихоя' пероонала 1([БФ9 0(елезногорска'| 1пкола }1!:1> и посетителей
соблтодения настоящего |[олож енр1я' правил внутреннего раопорядка;
о требовать немедленного устранения вь|явленньтх недостатков' пресекать попь1тки
нару1шения распорядка дня и пропускного ре)кима;
. для вь1полнения своих слух<ебньлх обязанностей пользоваться средствами связи и
другим оборуАованием' принадлежащим кгБоу <{ елезногорок[ш{ 1школа ]\! 1 > ;

. осуществлять задер)кание нару1шителя в (соответствии с положеъ\иямп к3акона о

частной охранной и детективной деятельности>) и вь1зь1вать полицито.

3.5. Фхраннику запрещаетоя:
о покидать пост без разретшения начальника отделения охрань| или руководства кгБоу
<[елезногорская 1пкола ],[э1 >;

. допускать на объект посторонних лиц с нару1пение установленнь1х правил;

. разгла1шать посторонним лицам информацито об охраняемом объекте и порядке
организации его охрань|;
. на рабонем месте употреблять спиртооодер)катт1ие напитки' слабоалкогольнь1е
коктейли' пиво' наркотические вещества' поихотропнь1е и токсичнь1е вещества.


