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шоложшниш
оБ оБРАБоткв пшРсонАльнь!х дАннь1х оБучА[ощихся и тРвтьих лиц

в кгБоу <){влвзногоРскАя |пколА ]\ъ 1)

1. 0бщие поло)кения

1.1. Ёаотоящее положение об обработке персонш1ьньгх данньгх обутатощихся и
третьих лиц в кгБоу <){елезногорска'{ 1школа ]\!1> (далее _ |1олоя<ение) разработано в

соответствии о Федера­тльнь!м законом от 29.12.20|2 ш9 273­Фз <Фб образовании в
Российской Федерации>, Федеральнь!м законом от 27 '0].2006 ]'{р 152­Ф3 кФ персональньтх

даннь1х)), инь!ми федеральнь1ми и региональньтми нормативнь1ми актами в сфере защить1
персональньгх данньтх, политикой обработки персональнь1х данньгх в ([БФ!
к){елезногорска'т 1пкола ф1> (далее ­ }нреждение).

|'2. |[оложение определяет порядок работь: с пероон€}льнь1ми даннь1ми в

}иреждении обута:ощихоя' их родителей (законньгх представителей) и иньгх третьих лиц'
а также гарантии конфиденциальнооти личной информации, котору}о обунатощиеся,

родители (законньте представители) и инь|е третьи лица предоотавля1от адмиъ|иетраци\4
!нреждения.

1.3. 1­{ельто |{оложения являетоя защита персональнь1х данньгх обунатощихся'

роАителей (законньтх представителей) и инь|х третьих лиц от неправомерного илу1

слунайного доотупа' уничтожения, изменения, блокирования, копирования'

распространения и иньгх неправомерньтх действий.

2, ||еренень обрабатьтваемь[х персональнь!х даннь|х

2.1. }нреждение обрабатьтвает следу1ощие персонш!ьнь1е даннь1е обунатощихся:
а) фамилия)имя) отчество (при налинии);

б) лата и место рождения;
в) адрео меотох{ительства;
г) оведения из док}ъ{ентов:

. свидетельства о рождении, паспорта;

. свидетельотва о регистрации;

. док}ъ,[ента' подтвержда1тощего родство обунатощегося с родителями (законнь1ми

представителями);
. документа, подтверждатощего право на пребьтвание на территории РФ;
. закл1очения и других рекомендаций психолого­медико­педагогической комиссии'
ипРА (для детей­инвалидов), вранебной комиссии для детей­инвалидов;
. медицинского закл!очения о принадлежности к медицинской группе для занятий

физинеокой культурой;
. медищинского закл}очения о характере полг{еннь|х повреждений здоровья в

результате неочаотного случа'{ и отепени их тяжеоти, а также о возможном нахождении
пострадавтпего в состоянии апкогольного' наркотического или токсического опьянения,
закл}очения о причине смерти;
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2.2. [|ерсональнь1е даннь1е обунагощихся содержатся в их личньт\ .]е.1ах Б 81]­}ц]

копий документов.

2.з' }нреждение обрабатьтвает следу}ощие персона1ьнь1е :аннь1е ро.]ите._1€.]|
(законньгх представителей) обунагощихся:
а) фамилия) имя) отчество (при налииии);
б) адрес местоя{ительства;
в) контактньле телефоньт;
г) сведения и3 док}ъ{ентов:

. паопорта ипц другого докуме}1та' удоотоверя}ощего пич11ооть;

. документов для предоставления льгот (улостоверение многодетной семьи' документ
о признании инвалидом).

2.4. }нреждение обрабатьтвает оледу!ощие персональнь1е даннь1е физинеоких лиц
по договорам, физинеских лиц, указаннь|х в заявлениях (соглаоиях' доверенностях и т. п.)
обунатощихся |1ли родителей (законньтх представителей) несовер1шеннолетних
обуна:ощихся:
а) фамилия)утмя' отчество (при налинии);
б) адрес меотох{ительотва;
в) контактньте телефоньт;
г) сведения из док}ъ,1ентов:

. паспорта ил'т другого документа, удостоверятощего личность;
о дипломаили иного документа об образовании;
. трудовой книжки.

2.5. |1ерсональнь1е да1{нь1е третьих лиц содержатся в документах' которь1е
представили физинеские лица' закл}очив1шие о 9нреждением договор' и в документах,
которьте подписш1и (вьцали) обунатощи еся и'{и родители (законньте представители).

3. €бор, обработка и хранение персональнь1хданнь!х

3.1' €бор персональньтх даннь1х обунатощихоя, родителей (законньгх
представителей) осуществляет делопроизводитель' лицо, ответственное 3а ведение краевой
информационно­ан€!литической оистемь| управления образованием (лалее _ киАсуо), лицо,
ответственное за ведение Фис ФРдФ, заместители директора по }БР во время приема
документов на обуиение.

з.2. €бор данньгх физивеских лиц по договорам осуществляет замеотитель
директора по А{,Р }нре>кденияпри оформлении договоров.

3.3. €бор даннь1х третьих лиц' указаннь1х в за'1влениях (согласиях, доверенностях
и т. п.) обунатощихся или родителей (законньгх представителей) несовер{пеннолетних
обулатощихся, осуществляет делопроизводитель, лицо, ответственное за ведение краевой
информационно­аналитичеокой оистемь! управления образованием (далее киАсуо),

заместители директора по }БР при оформлет\ии или приеме документов.
3.4. .{елопроизводитель' лицо, ответотвенное за ведение краевой информационно­

ан€|литической оиотемьт управления образованием (далее _ киАсуо), заместители директора
по увР вправе принять персональнь|е даннь1е обунатощихся, родителей (законньгх



представителей) обуватощихся только у этих лиц лично. €бор персональнь1х даннь1х у
несовертпеннолетнего обунатощегося во3мо)кен только по достижении обунатощимся 14

лет с согласия его родителей (законньтх представителей).

.{елопроизводитель, лицо, ответственное за ведение краевой информационно­ан€|,.титичеокой

сиотемь{ управления образованием (Аалее _ киАсуо), замеотители директора по }8Р вправе
принять докр{енть1 и сведения, которь|е содержат персональнь1е даннь1е третьих лиц,
только у таких лиц.

3.5. }ире>кдение вправе делать запрос в медицинск}.1о организацито и
обрабатьтвать персона]|ьнь1е даннь1е обунатошихоя при раооледовании неочастного слг{а5|,

если это требуется для работьт комиссии. Результать1 расоледования вместе с
медицинскими закл}очениями хранятся в отдельнь|х папках в специальном пткафу' доступ
к которому име1от только члень1 комиссии.

3.6' Ф6работка персональнь1х данньгх обутатощихоя ведется искл}очительно в

целях реализации их прав на полг{ение образования в рамках осваиваемьгх
адаптированньтх основнь1х общеобразовательнь1х программ и с согласия на обработку
персональньтх даннь|х.

з.1. Фбработка пероональньтх данньтх родителей (законньтх представителей)
обунатощихся ведется искл[очительно в целях реализации прав родителей (законньгх
представителей) при реализации }нреждением прав обунатощихся на полг{ение
образования в рамках осваиваемь|х адаптированнь1х основнь1х общеобразовательнь1х
программ и о согласияна обработку г!ерсональнь1х данньгх.

3.8. Фбработка персональньтх данньгх физинеских лиц по договорам ведется
искл}очительно в целях исполнения договора, стороной которого' вь1годоприобретателем
или порг]ителем по которому является такое физинеское лицо, а также для закл}очения

договора по инициативе физинеского лица ил:"\ договора' по которому физинеское лицо
булет вь1годоприобретателем или поручителем. |1олувение соглаеия в данном случае не
требуется.
Фбработка персон.}льнь1х данньтх третьих лиц, указаннь1х в 3!швлениях (согласиях,

доверенностях у| т.п.) обунатощихся или родителей (законньтх представителей)
неоовертшеннолетних обуяатошихоя, ведется искл}очительно в целях реа.]]изации прав

родителей (законньтх представителей) при реализац\4и }нрех<дением прав обутатощихся
на получение образования14 с оогласия третьих лиц на обработку.

3.9. "]]ичньте дела обунатощихоя хранятся в канцеляри|| }нре>кдения в бумах<ном
виде в папках в специ'}льном тшкафу, которьтй обеспечивает защиту от
неоанкционированного доступа. Б личнь|х делах обунатощихся хранятся персональньте

даннь|е обуиатощихся.

з.10. 3аявления (согласия, доверенности и т.п.) обулатощихся и родителей
(законньгх представителей) несовер1пеннолетних обулатощихоя, содержащие
персональнь1е даннь1е третьих лиц, хранятся в канцелярии }нрея<дения в бумажном виде в
папках в специ€1льном 1пкафу, которьтй обеспечивает защиту от несанкционированного
доступа.

3.11" Бахтер ведет х{урнал учета посетителей, в котором ответственнь|е лица

фиксир1тот персональнь1е даннь1е посетителей: фамилито, имя, отчество (при нытилии)'
сведения из док}ъ4ента, удостоверя1ощего личность. |1еренень лиц' ответотвенньтх за
ведение я{урнала, утверх{дается приказом директора }иреждения. 1{опирование
информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за искл}очением
случаев' предусмотреннь1х законодательотвом РФ.

3.|2. !\ичнь1е дела' журналь1 и инь!е документь!' содержащие персональнь|е

даннь|е' подлежат хранени}о и уничтожени}о в сроки и в порядке'' предусмотреннь!е
номенклатурой дел и архивнь1м законодательством РФ.



4. [оступ к персональнь!м даннь!м

4.|. ,{оступ к персональнь1м даннь1м обуна:ощегося, родителей (законного
предотавителя) име}от:
. директор_в полном объемо;
. заместитель директора по унебно­воопитательной работе, лечебно­оздоровительной
работе ­ в полном объеме;
. делопроизводитель _ в полном объеме;
. клаоонь|е руководители ­ в объеме даннь|х, которь1е необходимь] д.,ш{ вь|полнени'{

функций клаооного руководителя: фамилия'имя, отчеотво (при налинии) обутатощегося;
фапгилия, имя' отчеотво (при налияии) роАителей обунатощегося' адрео место}кительства'
контактнь1е телефоньт' рекомендации [1\4[{к' ипРА (для детей­инвалидов); фамилия,имя)
отчество (при налинии) п контактньте телефонь1 третьих лиц' которь1м родители (законньте
представители) передали часть своих полномоний;
о социальньтй педагог в объеме'даннь1х' которь!е необходимьт для вь1полнения
мероприятий по воспитанито, обутени}о, развити}о и социальной затт1ите обунатощегося;
. педагог­психолог, у{итель­логопед' г{итель­дефектолог (тифлопедагог) _ в объеме
данньгх' которь1е нужнь1 для диагт{остической, поихокоррекционной, реабилитационной
работьт с обуна.щимся' оказания консультативной помощи обутатощемуся, его родителям
(законньтм представителям) и педагогическим работникам 9нреждения.

4.2. [оступ к персональнь1м даннь1м третьих лиц по договорам иметот:
о директор­в полном объеме;
. заместитель директора по А)(Р:
. делопроизводитель _ в полном объеме;
о бухгалтер _ в полном объеме.

4.з' .{оступ к персональнь|м даннь1м третьих лиц' на которьгх оформленьт
зш{вления (ооглаоия, довереннооти и т. п.) и которь1е зафиксировань! в х{урна.]1е учета
посетителей, имегот:
. директор * в полном объеме;
. делопроизводитель _ в полном объеме;
о л[{&: ответственньте за ведение журнала, ­ в объеме данньгх' которь1е необходимы для
обеспечения безопасности }нреждения: фамилия, имя) отчество (при налинии)
посетителя; даннь1е документа, удоотоверя}ощего личность.

4.4. |1еренень лиц, допущенньтх к обработке пероон€}льнь1х даннь1х, утверждается
приказом директора }иреждения.

5. 11ередана персональнь|хданнь!х

5.1. Работники !нреждения, име}ощие доотуп к пероональнь1м даннь|м
обулатощихся' родителей (законньтх представителей) обутатощихоя и третьих лиц, при
передаче этих данньтх должнь| соблтодать следу}ощие требования:

5.1.1. Ёе передавать персона]!ьнь|е даннь!е без письменного оогласия субъекта
персональньтх данньтх, за искл}очением случаев' когда это необходимо в целях
предупреждения угрозь1 я{изни и здоровьто обунатощихся' если получить такое согласие
невозмох{но, для статистических или исследовательских целей (при обезлияивании), а
также в других случа'лх' напряму[о предуомотреннь1х федеральньтми законами.

5.|.2' |{редупреждать лиц, которь!м передань1 пероональнь1е даннь!е
обунатощихоя, родителей (законньгх г!редставителей) обунатощихся' третьих лиц' о том,
что эти даннь1е могут бьтть использовань1 ли1пь в целях' для которь|х они сообщеньт
субъектами персональнь|х данньгх'



6. 1}1ерьт обеспечения безопасности персональнь[х даннь|х

6.1. ( основнь!м мерам обеспечения безопасности персон!1льнь!х даннь1х в
}нрех<дении относятся :

6.1.1. Ёазначение ответственного за организаци1о обработки персона­г|ьньгх

даннь1х. Б обязанности ответственного входит организация о6ра6отки пероональньгх
даннь!х' обутение и инструкта:к работников' внутренний контроль за собл}одением в
}нреждении требований законодательотва к защите персональньтх данньтх'

6.|'2.Аздание политики обработки персональнь1х данньгх и локальньтх актов по
вопросам обработки персональнь1х даннь1х'

6.1.3. Фзнакомление работников, осуществля}ощих обработку персон€1льньтх

даннь1х' с положен|{ями законодательства о персональньгх даннь1х' в том числе с
требованиями к защите персональнь1х даннь1х, политикой обработки пероон'}льньгх
даннь|х и локальнь|ми актами }нреждения по вопросам обработки персональнь!х данньтх.

6.|.4. Фпределение угроз безопасности персональнь1м даннь1м при их обработке с
использованием средств автоматизации ут разработка мер по защите таких персон!}льньп(
данньгх.

6.1.5. }становление правил доступа к персональнь1м даннь1м, обрабатьтваемь1м с
использованием средотв автоматизации) а так)ке региотрация и учет всех действий,
совер1паемьтх о персональньтми даннь1ми в информационньтх системах, контроль за
принимаемь1ми мерами по обеопеченито безопасности персонш1ьнь1х данньп( и шовня
защищенности информационнь1х систем.

6.| .6. }чет матпиннь|х носителей персон€}льньтх даннь1х.
6.1' .] ' |1роведение меропри ятий лри обнару>кении несанкционированного доступа

к персон€ш1ьньтм даннь1м' обрабатьтваемь1м о использованием средств автоматизац|1и' в
том чиоле восстановление пероональнь!х даннь1х' которьте бьтли модифицировань! или

уничто)кень1 вследотвие неоанкционированного доотупа к ним.
6.1.8. Фценка вреда, которьлй может бьтть прининен субъектам персон.}льньп(

даннь|х в случае нару1пения 3аконодательства о персональнь1х даннь!х' оценка
со отно1шения указ анного вреда и принимаемь1х мер.

6.|.9. Бнутренний контр0ль соответотвия обработки пероональнь{х данньгх
требованиям законодательства.

6.1.10. |1убликация лолитики обработки персональнь1х даннь1х и локальньтх
актов по вопросам обработки персон!}льнь|х данньтх на официальном сайте }нрея<дения.

7. Фтветственность

7'|' !ица. виновнь|е в нару1шении норм, регулиру}ощих обработку и защиту
персональньгх данньтх обунатощихся, их родителей (законнь1х представителей) и иньгх
третьих лиц' привлека}отся к дисциплинарной и материат|ьной ответственности) а в
случа'{х, установленнь1х законодательством РФ, к гражданско_правовой,
административной и уголовной ответственности в порядке, уотановленном федеральньгми
законами.

7.2. |,[ора:тьньтй вред' причиненньтй обутагощимся' их родителям (законньтм
представителям) и инь|м третьим лицам вследствие нару1шения их прав, правил обработки
персональньгх данньгх' а также несоблтодения требований к защите персональньгх данньтх'
подлежит возмещени}о в порядке и на условиях' предусмотреннь1х законодательством РФ.
Бозмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения
имущественного вреда и понесенньгх субъектом пероонш1ьнь1х данньгх убьттков.


